TIBBi HIZMETLER VE TEKNiKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK
PROGRAMI

1.SINIF GUZ YARIYILI

OD 101 Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi I
(T:2,U:0, K: 2, AKTS: 2, ZORUNLU)

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi-I dersinin amaci, {iniversite gencligine Tiirk Devrimi’ni
zorunlu kilan tarihsel kosullari, Osmanli Devleti’nin sona ermesi ve Anadolu’nun isgaline
kars1 Mustafa Kemal Atatiirk onderligindeki ulusal bagimsizlik miicadelesini ve Tiirkiye
Cumbhuriyeti’nin kurulusuna iligkin temel bir bakis agis1 kazandirmaktir.

OD 103 Tiirk Dili I
(T:2,U:0, K: 2, AKTS: 2, ZORUNLU)

Tiirk dilinin diinya dilleri icerisindeki yerini belirler, dili tarihi gelisimi baglaminda tanir,
Tiirkgeyi ses ozellikleri ve yapisal olarak degerlendirebilme yetisine sahip olur, Tiirkgenin
yaziminda uyulan kurallar1 ve noktalama isaretlerini 6grenerck daha iyi kullanabilme
yetisini kazandirmak amaglanmaktadir.

OD 105 Yabanc Dil |
(T:2,U: 0, K: 2, AKTS: 2, ZORUNLU)

Tanisma, tanistirma, selamlasma, biyografi, memleket tanitimi, yiyecek ve igecekler, siklik
zarflari, sahiplik belirtme, aile tanitimi1 wh+ sorulari, yerler, meslekler, giinliik isler ve
aliskanliklar konulari tizerine okuma, dinleme, konusma ve yazma ¢alismalar1 genis zaman
kullanilarak yapilacaktir. Ilgili kelime, dil bilgisi ve telaffuz galigmalari yapmak
amaglanmaktadir.

OD 107 Kariyer Planlama
(T:1,U:0,K: 1, AKTS: 2, ZORUNLU)

Bu dersin igerigi, 6grencilerin profesyonel basvurularda kullanabilecekleri yontem ve
araclar konusunda onlar1 bilgilendirecek ve s6z konusu bu yontem ve araglar1 en etkin
sekilde kullanabilme becerisini kazandiracak eylem ve uygulamali 06devlerden
olusmaktadir. Bu ders, 6grencilerin becerilerini gelistirmelerine destek olacak deneyim
imkan1 sunan faaliyetler ile uygulamalar1 desteklemektedir.



TS 101 Tibbi Dokiimantasyon I

(T:3,U:0, K: 3, AKTS: 4, ZORUNLU)

Bu ders; tibbi dokiimantasyon ile ilgili temel kavramlar, tibbi dokiiman ve
dokiimantasyonun tarihgesi, tibbi dokiimanlarin 6nemi ve kullanicilari, tibbi kayitlart
arsivleme yontemleri ve ilgili mevzuat ve tibbi kayitlara iliskin gilincel uygulamalar
konularini icermektedir.

TS 103 Tibbi Terminoloji I

(T:2,U:0, K: 2, AKTS: 3, ZORUNLU)

Bu dersin igerigini; tibbi terimlerin yapisi, viicut sistemleri terminolojisi, semptom Ve
hastalik terimleri ile cerrahi islem ve girigim terimleri konularindan olusturmaktadir.

TS 105 Orgiitsel Davranis

(T:2,U:0, K: 2, AKTS: 3, ZORUNLU)

Bu ders; saglik kurumlarinda; kisilik, algi, giidiilenme, liderlik, ¢atisma, stres yonetimi ve
iletisim konular1 igermektedir

TS 107 Biiro Yonetimi ve Sekreterlik

(T:2,U:0, K: 2, AKTS: 3, ZORUNLU)

Bu dersin igerigini; Yonetim, biiro yonetimi ve sekreterlik ile ilgili temel kavramlar, is
dagitimi teknigi, 15 akimi teknigi, Hareket ekonomisi teknigi, biiroyu ergonomik sekilde
diizenleme, verimlilik, zaman yOnetimi, kriz yOnetimi, stres yonetimi , biiro denetim
teknikleri, is analizi, is degerlemesi ve performans analizi, is plani, form teknikleri
gelistirme, biirolarda is dl¢limii ve is degerlendirme teknigi ile ise alistirma programlari,
biirolarda kullanilan teknolojiler konulari olusturmaktadir.

TS 109 Saghk Kurumlarinda Halkla iliskiler

(T:2,U:0, K: 2, AKTS: 3, ZORUNLU)

Bu ders; Halkla iligkilerin 6nemi, saglikta iletisim ve halkla iliskiler, medya ile iligkiler,
saglik kurumlarinda kurumsal kimlik ve kurum imaji, saglik kurumlarinda kriz yonetimi,
sponsorluk, sosyal sorumluluk ve lobicilik konularini igermektedir.



BP 103 Temel Bilgi Teknolojileri
(T:3,U: 1, K: 3,5 AKTS: 6, ZORUNLU)

Bu dersin icerigini; Bilgisayara Iliskin Temel Kavramlar, Donanim ve Yazilimlar, Genel
Olarak Ofis Yazilimlari, MS Word, MS Excel ve MS Power Point, Siber Giivenlik konular1
olusturmaktadir.

SINIF BAHAR YARIYILI

OD 102 Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi IT
(T:2,U:0, K: 2, AKTS: 2, ZORUNLU)

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi-1l dersi igeriginde, Tiirkiye Cumbhuriyeti’nin
kurulusundan giiniimiize degin, siyasal, ekonomik, kiiltiirel, toplumsal ve ekonomik
gelismelere yer verilmistir. Yakin tarihimizin 6nemli doniim noktalar1 esas alinarak
Tiirkiye’nin gecirdigi degisimlere deginilmistir. Atatiirk¢ii diisiincenin ilkeleri ve ¢agdas bir
diisiince olarak Atatiirkgiiliik, dersin amacina uygun bir sekilde ders igeriginde yer almistir.

OD 104 Tiirk Dili 11
(T:2,U:0, K: 2, AKTS: 2, ZORUNLU)

Bu ders; yazili anlatim, yazili anlatimda yontemler ve plan, yazili anlatim uygulamasi,
makaleler, rapor, elestiri yazilari, resmi yazismalar ve diger metin tiirleri (hikaye, roman,
kose yazis1 vb) sozlii anlatim ve iletisim konularinin 6gretilmesi amaglanmaktadir.

OD 106 Yabanc Dil 11
(T:2,U: 0, K: 2, AKTS: 2, ZORUNLU)

Ingilizcede; simdiki zaman, basit gegmis zaman, diizenli ve diizensiz eylemler, betimleme,
sayilabilir-sayilamaz adlar, sifatlar, sifat dizilimleri, gelecek zaman, karsilastirma kaliplari,
genis zaman ve geg¢mis zaman agilimlart konular1 ele alinacak ve kelime ¢alismalar
yapilmasi amaglanmaktadir.



TS 102 Tibbi Dokiimantasyon II
(T:3,U:0, K: 3, AKTS: 4, ZORUNLU)

Bu ders; tibbi dokiimantasyon ile 1ilgili temel kavramlar, tibbi dokiiman ve
dokiimantasyonun tarihgesi, tibbi dokiimanlarin 6nemi ve kullanicilari, tibbi kayitlari
arsivleme yontemleri ve ilgili mevzuat ve tibbi kayitlara iliskin giincel uygulamalar
konularini icermektedir.

TS 104 Tibbi Terminoloji II

(T:2,U:0, K: 2, AKTS: 3, ZORUNLU)

Bu ders; Tibbi Terimlerin Yapisi, Viicut Sistemleri Terminolojisi, Semptom ve Hastalik
Terimleri, Cerrahi Islem ve Girisim Terimleri konularini igermektedir

TS 106 Hastane Otomasyonu

(T:3,U: 1, K: 35 AKTS: 6, ZORUNLU)

Bu ders; Saglik kayitlari, elektronik kayitlar, elektronik belge yonetim sistemi, hastane
bilgi yonetim sistemi ve modiilleri, MEDULA, E-nabiz, tele-tip, TSIM, hastalik kodlar
vb. konular1 icermektedir

TS 108 Isletme Bilimine Giris
(T:3,U:0, K: 3, AKTS: 4, ZORUNLU)

Bu ders; isletme tanimu, tiirleri, gevre unsurlari, isletmenin fonksiyonlari, verimlilik tiirleri,
ekonomik birlesmeler konularini igermektedir.



TS 110 Saghk Hukuku
(T:2,U:0, K: 2, AKTS: 3, ZORUNLU)

Bu ders; Saglik Hukuku Kavrami ve Bu Kavramlarin Tarihsel Geligimi, Hasta ve Saglik
Calisan1 Hak ve Sorumluluklari, llag Hukuku Temel Kavramlari, Aydinlatilmis Onam ve
Malpraktis ile ilgili Uygulamalar ve Vaka Ornekleri konularini igermektedir.

TS 112 Saghk Kurumlari Yonetimi
(T:3,U: 0, K: 3, AKTS: 4, ZORUNLU)

Bu ders; Saghk Hizmetlerinin Bilesenleri, Saghik Isletmelerinin Ozellikleri, Saglk
Hizmetlerinde Sistem Yaklasimi, Tiirkiye Saglik Isletmeleri Yonetim Modeli, Saglik
Sektorii ve Diger Sektor iliskileri konularini igermektedir.

SINIF GUZ YARIYILI
TS 201 Hastaliklar Bilgisi Ve Hastahiklarin Uluslararasi Simflandirilmasi
(T:3,U:0, K: 3, AKTS: 4, ZORUNLU)
Bu ders; Diseases of Body Systems, Infectious Diseases, Chronic Diseases, Classification
and Coding Systems, ICD-10, ACHI, TIG konularini igermektedir.
TS 203 Mesleki Yazismalar
(T:3,U:1, K: 3,5 AKTS: 5, ZORUNLU)

Bu ders; Yazismalarin Niteliksel Ozellikleri, Yaz1 Yazma Siireci, Resmi Yazisma Kurallari
ve Tiirleri, Is (Ticari) Yazisma Kurallar1 ve Tiirleri, Ozel Yaz1 Tiirleri, Gelen-Giden Evrak
Islemleri konularini icermektedir

TS 205 Klavye Teknikleri

(T:2,U: 1, K: 2,5 AKTS: 3, ZORUNLU)

Bu ders; Kelime Islem Programi Islemleri, Kelime Islemci Belgede Metni Bigimlendirmek,
Klavye Tuslarinin Fonksiyonlari, Oturus ve Durusu Ayarlama, Harf Tuslarin1 Kullanma,
Noktalama Isaretleri ve Say1 Tuslar1, Metin Yazma, Hiz Uygulamalari, Yabanci Dilde Yaz1
Yazmak konularini igermektedir.

TS 207 Tibbi Sekreterlik
(T:3,U: 0, K: 3, AKTS: 4, ZORUNLU)

Bu ders; Sekreterligin Tanimi, Onemi, Tibbi Sekreterin Saglik Ekibi Icerisindeki Yeri ve
Tasimas1 Gereken Ozellikleri konularini igermektedir.



TS 209 Saghk Sigortaciig
(T:3,U:0, K: 3, AKTS: 4, ZORUNLU)

Bu ders; Sigortacilikla Hgi}i Kavramlar, Sigortaciligin Gelisimi, Odeme Sistemleri, Hizmet
Kullanim1 ve Sigortanin Iligkisi, Saglik Sigortaciliginin Tiirleri, Saglik Sigortaciliginin
Taraflar1 konularini icermektedir.

MESLEKI SECMELI |
TS 221 Mesleki Ingilizce
(T:3,U: 0, K: 3, AKTS: 4, SECMELI)

Bu ders; Saglik alanmna iligkin Ingilizce terminoloji, saglik kurumlari isletmeciligi
kapsaminda temel konusma becerileri konularini icermektedir.

TS 223 Saghk Ekonomisi
(T:3,U:0, K: 3, AKTS: 4, SECMELI)

Bu ders; Saglik Ekonomisi Kavrami, Saglik Ekonomisi Onemi, Saglik Ekonomisi Calisma
Alanlari, Saglik Ekonomisi Farklilasan Ozellikleri, Saglik Hizmetlerinin Karakteristik
Ozellikleri, Saglik Hizmetlerinde Arz ve Talep, Saglik Hizmetleri Pazar1, Saglik Hizmetleri
Finansmanini, Performans ve Geri Odeme konularini icermektedir.

TS 225 Toplanti ve Sunu Teknikleri
(T:3,U:0, K: 3, AKTS: 4, SECMELI)

Bu ders; Toplanti ile ilgili temel kavramlar, toplanti tiirleri ve 6zellikleri, toplant1 yonetim
stireci, toplantida gorev ve sorumluluklar, etkili sunusg teknikleri, sunum igeriginin ve
gorsellerinin diizenleme ilkeleri konularini igermektedir.

MESLEKI SECMELI Il
TS 227 Saghk Turizmi
(T:3,U:0,K: 3, AKTS: 4, SECMELI)

Bu ders; Saglik turizmi ile ilgili temel kavramlar, diinyada ve Tiirkiye’de saglik turizmi,
saglik turizmi talebinde etkili olan unsurlar, saglik politikalari icerisinde saglik turizmi
konularini i¢ermektedir.



TS 229 Tip Kiitiiphaneciligi
(T:3,U:0,K: 3, AKTS: 4, SECMELI)

Bu ders; Kiitliphaneciligin Amaci Ve Tarihgesi, Kiitliphanelerin Tiirleri, T1p Kiitiiphaneleri,
Tip Alaninda Kullanilan Elektronik Veri Tabanlari, Hastalara Verilen Kiitiiphane
Hizmetleri konularini igermektedir.

TS 231 Davrams Bilimleri
(T:3,U:0,K: 3, AKTS: 4, SECMELI)

Bu ders; Giidiiler, Tutumlar, Algilama, Atfetme, Ogrenme, Kisilik, Degerler, Inanclar,
Kiiltiir, Duygular Ve Gruplar konularini igermektedir.

2.SINIF BAHAR YARIYILI

TS 202 Bilgi Yonetimi

(T:3,U:0, K: 3, AKTS: 4, ZORUNLU)

Bu ders; Toplumsal Degisim ve Artan Bilgi Ihtiyac; Bilginin Bilesenleri; Bilgi Y&netimi;
Bilgi Yonetiminin Amaci ve Onemi; Veri Kaydetme ve Giivenlik Sistemleri; Bilgi ve
Iletisim Teknolojileri; Sistem, Bilgi Sistemleri ve Tasarmmi; Bilgi Isleme ve Iletme

Yontemleri; Bilgi Yonetim Sistemleri; Fonksiyonel Bilgi Yonetim Sistemleri konularini
icermektedir.

TS 204 Meslek Etigi
(T:3,U:0, K: 3, AKTS: 4, ZORUNLU)

Bu ders; Etik, Ahlak, Mesleki Etik, Sosyal Sorumluluk, Yozlasma ve Kamu Hizmetlerinde
Etik konularini igermektedir.

TS 206 Saghk Hizmetlerinde Kalite

(T:3,U:0, K: 3, AKTS: 4, ZORUNLU)

Bu ders; Kalite Kavrami ve Anlami, Kalite Yonetimi Tarihgesi ve Ilkeleri, Toplam Kalite
Yénetimi Kavrami, Kalite Yonetiminde Kullanilan Olgme ve Degerlendirme Y&ntemleri,
Kalite Belgelendirme konularini igcermektedir.

TS 208 Biyoistatistik
(T:3,U: 0, K: 3, AKTS: 4, ZORUNLU)

Bu ders; Bilimsel Metot, Veri Tirleri, Veri Siniflama, Raporlama, Tibbi Raporlar
konularin1 igermektedir.



TS 210 Tiirk Saghk Sistemi
(T:3,U:0, K: 3, AKTS: 4, ZORUNLU)

Bu ders; Saglik, Saglik Hizmetleri ve Saglik Sistemi Kavramlari, Tiirk Saglik Sisteminin
Tarihsel Geligimi, Saglikta Doniisiim Programi, Doniisiim Sonrasi Giincel Gelismeler
konularini icermektedir.

MESLEKI SECMELI 111
TS 222 Hastane Enfeksiyonlar: ve Korunma
(T:3,U:0, K: 3, AKTS: 4, SECMELI)

Bu ders; Tibbi Cihaz Ve Aletlerin Sterilizasyon Ve Dezenfeksiyonunda Genel Ilkeler,
Sterilizasyon Ve Dezenfeksiyon Yontemleri (Ulusal/Uluslar Arasi), Dezenfektanlarin
Mikroorganizma Uzerine Etkinliginin Onemi, Antiseptik Ve Dezenfektan Maddelere Kars1
Diren¢ Sorunu, Dezenfeksiyon Ve Sterilizasyon Politikalari, Ameliyathanelerde
Sterilizasyon Ve Dezenfeksiyon Uygulamalari, Yogun Bakim Unitelerinde Sterilizasyon
Ve Dezenfeksiyon Uygulamalari, Acil Servislerde Sterilizasyon Ve Dezenfeksiyon
Uygulamalar, Hastanelerde ideal Sterilizasyon Unitesinin Yapilandirilmas: konularmni
icermektedir.

TS 224 Tiirkc¢e Yazisma Teknikleri
(T:3,U:0,K: 3, AKTS: 4, SECMELI)

Bu ders; Iletisim, Resmi Yazismalar, Ozel Yazi Kavrami Ve Yazisma Teknikleri konularini
icermektedir.

TS 226 Halk Saghg
(T:3,U:0, K: 3, AKTS: 4, SECMELI)

Bu ders; Saglik Hizmetleri, Birey Ve Cevreye Yonelik Koruyucu Hizmetler, Beslenme,
Bebek Ve Cocuk Sagligi, Aile Planlamasi, Yasl Sagligi, Bulasici Hastaliklarla Miicadele,
Saglik Egitimi konularini icermektedir.

MESLEKI SECMELI IV

TS 228 Kriz ve Stres Yonetimi

(T:3,U:0, K: 3, AKTS: 4, SECMELI)

Bu ders; Kriz ve Kriz Yonetimi Kavramlari, Kriz Yonetimi Stratejileri, Stres ve Stres
Yonetimi Kavramlari, Stres Yonetimi Stratejileri konularini igermektedir.

TS 230 Saghk Psikolojisi
(T:3,U:0, K: 3, AKTS: 4, SECMELI)

Bu ders; Saglik Psikolojisi Ile Ilgili Temel Kavramlar, Hastalik Ve Saglik Algisi, Sagligim
Korunmasi, Hastaliklarin Ve Stresin Olusumundaki Psikolojik Siiregler, Sagligi Koruyucu
Ve Bozucu Davranislar, Stres ve Hastalikla Bas Etme, Sosyal Destek Siirecleri konularini
igcermektedir.



TS 232 Saghk Iletisimi
(T:3,U:0, K: 3, AKTS: 4, SECMELI)

Bu ders; iletisim Kavrami ve Siireci, Iletisim Yontemleri, Saghk iletisimi ve iliskili
Kavramlar, Saghk Iletisimi Modelleri, Saglik Iletisimi Teorileri, Saglik Calisanlari
Acisindan Iletisim Becerileri ve Onemi, Saglik Iletisimi Programlar1 konularini igermektedir.



